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Zapytanie ofertowe na petnienie funkcji koordynatora projektu

pod nazwa: ,,Odkrywamy swiat w przedszkolu w Zarkach-Letnisko”

Projekt jest wspotfinansowany przez Unie Europejska z srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Gmina Poraj na podstawie art.4 pkt.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004-Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2015 r.
poz. 2164 z pézn. zm.) oraz zgodnie z Zarzadzeniem nr 12/2014 Wéjta Gminy Poraj z dnia 23kwietnia 2014 r. j.:
regulaminem udzielania zamdwien publicznych w Urzedzie Gminy Poraj wszczyna postepowanie w sprawie
zatrudnienia koordynatora w ramach projektu pn.: ,,Odkrywamy $wiat w przedszkolu

w Zarkach-Letnisko”

1. Przedmiot i zakres $wiadczonej ustugi.

Przedmiotem ustugi jest wykonywanie czynnos$ci wchodzacych w zakres zadan Koordynatora projektu w projekcie
»Odkrywamy $wiat w przedszkolu w Zarkach-Letnisko”

Koordynator projektu odpowiedzialny bedzie za sprawng oraz zgodna z prawem UE i krajowym (w tym wytycznymi
wiasciwymi dla projektu) realizacje zadan przewidzianych projektem:

1. przejecie odpowiedzialnosci za catos¢ realizacji projektu, w szczegdlnosci zarzadzanie przedsiewzieciami we
wszystkich jego etapach;

2. nadzér nad zgodnoscig prowadzonych dziatah z postanowieniami zawartymi we wniosku o dofinansowanie, w tym z
budzetem i harmonogramem;

3. koordynowanie dziatan projektowych, w tym merytorycznych

i logistycznych;

. kierowanie wykonaniem projektu;

. nadzorowanie biezacych postepéw w realizacji projektu;

. nadzorowanie pracy personelu projektu;

. utrzymanie statych kontaktéw z opiekunami projektu w IP;
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. wspotpraca z firma/osobami realizujacymi ustuge edukacyjna;

. nadzdér nad monitoringiem i ewaluacjg projektu

. nadzér nad wydatkowaniem Srodkéw w projekcie;

. odpowiedzialno$¢ za rekrutacje;

. organizacja programéw rozwojowych;

. wspbtpraca przy sporzadzaniu dokumentacji sprawozdawczej projektu;
. przestrzeganie procedur i instrukcji zwigzanych z realizacjg projektu;

kazdorazowe poddawanie sie kontroli na wezwania instytucji (organéw) kontrolnych;

Przewidywane miesieczne zaangazowanie czasowe: 100 h;

Umowa cywilnoprawna zostanie zawarta na okres: 2016-11-02 - 2017-10-31.

Wynagrodzenie Koordynatora Projektu bedzie wspétfinansowane ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

7.

. Warunki

. Wymagania konieczne do przystgpienia do konkursu:
. Wyksztatcenie - wyzsze magisterskie;
. Posiadanie doswiadczenia w zakresie realizacji projektéow wspoétfinansowanych ze srodkdw Unii Europejskiej w

ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego - min. 12 miesiecy.

. Przeszkolenie z zakresu réwnosci pici.
. Wymagania fakultatywne:
. znajomos¢ zasad i procedur wtasciwych dla realizacji projektéw wspétfinansowanych ze srodkéw UE, w tym prawa

krajowego;
umiejetnos¢ pracy w zespole, kreatywnosé, komunikatywno$é, dyspozycyjnosé.

- Wykaz dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu w konkursie

1.

1.

Curriculum Vitae - zawierajgce dane personalne Kandydata, miejsce zamieszkania w tym adres do korespondenci,
wyksztatcenie, przebieg pracy zawodowej.

. Dokument potwierdzajgcy wyksztatcenie wyzsze magisterskie.
. Dokument potwierdzajacy posiadanie doswiadczenia w zakresie i realizacji projektéw wspétfinansowanych ze

srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego przez okres min. 12 miesiecy.

. Dokument potwierdzajacy przeszkolenie z zakresu réwnosci pici.
. O$wiadczenie o posiadanych uprawnieniach

Miejsce, termin ztozenia oferty

Miejsce: Gmina Poraj, ul. Jasna 21, 42-390 Poraj

Termin: do dnia 28.10.2016r.

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie z opisem: Oferta na wykonanie ustugi koordynatora projektu pod nazwa :
,Odkrywamy $wiat w przedszkolu w Zarkach-Letnisko”

1.

Kryteria wyboru oferty

Wybdr najkorzystniejszej oferty dokonany zostanie na podstawie kryterium jakim jest cena (wartos¢ brutto wyrazona
w PLN) za wykonanie 1(jednej)godziny ustugi. Cena powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjq
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zamoéwienia.

Cena - 100%

1. Otwarcie ofert nastapi w dniu 28.10.2016 r. 0 godz. 14.30.

O wynikach postepowania uczestnicy zostang poinformowani telefonicznie.

- Istotne dla wnioskodawcy postanowienia umowy:

1. Jezeli zamawiajacy dokona wyboru oferty umowa w sprawie realizacji zamdwienia zostanie zawarta z Wykonawca,
ktéry spetnia wszystkie postawienia i wymagania oraz ktérego oferta jest najkorzystniejsza
2. Umowa w sprawie realizacji zamdwienia publicznego zostanie zawarta

z uwzglednieniem danych zawartych w ofercie Wykonawcy

1. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczeh w walutach obcych. Rozliczenia pomiedzy
Wykonawcg a Zamawiajgcym beda dokonywane w ztotych polskich.

2. Umowa zostanie zawarta od dnia 02.11.2016r. do dnia 30.06.2017r.

3. Za wykonanie przedmiotu umowy strony ustalajac wynagrodzenie

4. Warunki ptatnosci:

- Pfatnos¢ za wykonany przedmiot umowy zostanie zrealizowana przelewem na wskazany rachunek bankowy w
terminie do 30 dni od doreczenia faktury/rachunku
- Adresatem i odbiorcg faktury/rachunku jest Gmina Poraj, ul. Jasna 21, 42-360 Poraj

- Pozostate informacje

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
- uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty

- Zmiany warunkdéw lub terminéw prowadzonego postepowania ofertowego

1. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami: Ewelina Drzewiecka, Tel. 34 314 52 51, e-mail:

drzewiecka@ugpporaj.pl
ZALACZNIKI

1. FORMULARZ OFERTY
2. OSWIADCZENIE O WYMAGANYCH UPRAWNIENIACH
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